附件1

铁路类投标企业入网办事指南

受理地点：南京市江东中路265号公共资源交易中心

西大门总服务台CA加密锁办理柜台，电话68505679

西大门总服务台B201新单位入网激活专业库，电话：68505800

第一步：新用户注册（必须在网上注册）
登录南京市公共资源交易中心网站（http://ggzy.njzwfw.gov.cn/njggzy/）点击“用户登录”进入登录界面后点击“注册”填写注册信息，获取注册帐号,进入公共资源交易中心会员平台完善诚信库基本信息，并上传原件彩色扫描件，检查无误后，提交审核，即自动成为网站会员，无需等待审核。提交资料时如遇到操作问题可咨询68505877、68505828

第二步：CA加密锁办理

CA锁办理材料详见网站下载中心-通用下载中相关文档

链接地址：http://ggzy.njzwfw.gov.cn/njggzy/xzzx/016001/

咨询办理电话：68505679

第一步中网上注册会员并通过审核的单位请带齐所需资料办理CA加密锁

以下两种加密锁选择其一办理：

1.江苏CA证书（不加签章）：可参加南京市公共资源交易中心（包括南京市建设工程交易系统、货物网上招投标系统）注：目前南京市建设工程交易系统项目不需要电子签章，货物网上招投标系统需要翔盛签章，可在需要时补充翔盛签章）

2.CFCA证书（不加签章）：仅参与南京市建设工程（e路阳光系统）项目的单位（水利工程除外）（不可同时激活货物投标系统）

第三步：激活专业类信用库

     激活专业类信用库不需要提供证书原件，带加密锁激活至B201窗口即可！

第四步：激活专业类信用库并完善资料
领取到加密锁的单位可以持锁登录南京市公共资源交易中心网站（http://ggzy.njzwfw.gov.cn/njggzy/）选择进入投标需要的专业类信用库，上传下列原件彩色扫描件：

	   铁路企业类型
	所需资料

	铁路施工企业
	1、开户许可证原件

2、企业资质证书（副本）原件；

3、企业法人营业执照（副本）原件；

4、企业安全生产许可证（副本）原件；

5、组织机构代码证原件；

6、ISO9000，ISO14000，OHSAS18000系列认证证书原件。（本条对于参加铁路基建大中型施工项目投标人必须提供，其他施工项目投标人根据实际情况相应提供）

	铁路监理企业

铁路咨询企业
	1、开户许可证原件

2、企业资质证书（副本）原件；

3、企业法人营业执照（副本）原件；

4、组织机构代码证原件；

	铁路物资企业

铁路检测企业
	1、开户许可证原件

2、企业法人营业执照（副本）原件；

3、组织机构代码证原件；


提交后不用核验原件，在网上审核即可。

新会员专业库审核电话68505800

详细操作问题可咨询68505877、68505828.

上传时请核查所传的扫描件为最新的（特别要求注意证件扫描件是否为最新有效期及年审章），并与原件完全一致的，资质证书等多页的证书扫描件请上传完整，勿缺页少页。未按此要求上传产生的后果并造成企业经济损失由企业自行承担！

上述步骤所需资料可一次性携带齐全前来办理。

所需材料及办理流程详见南京市公共资源交易中心（http://ggzy.njzwfw.gov.cn/njggzy）中《办事指南－新用户入网办事指南》，CA联系电话：025-68505679，激活联系电话：025-68505800；如在获取招标文件截止时间前未进行企业信息登记，未取得加密锁，将导致无法获取招标文件。

附件2
投标保证金缴纳须知
1.投标保证金必须从投标人的基本账户支出,非基本帐户转入的投标保证金银行将予以退回，投标人应在办理附件一的单位基本信息备案事项时提交投标人单位基本户的开户许可证原件进行信息登记，基本户开户信息发生变更的应及时重新进行信息登记。
2.投标人需研读招标文件中与投标保证金有关的章节，获悉投标保证金的缴纳金额、缴纳方式、保证金专户的户名、账号、开户行等信息。
缴纳金额：见招标公告或招标文件
缴纳方式：电汇、华东三省一市银行汇票
投标保证金专户户名：南京市公共资源交易中心
账号：320006613018010009990
开户行：交通银行江东中路支行
3.投标单位在确定款项到账后，须办理保证金到账确认手续，投标单位可选择到交通银行江东中路支行柜台办理，到银行自助服务区自助机自行办理，以及登陆公共资源交易中心平台通过系统自行确认等三种方式办理确认手续。办理完保证金到账确认手续后，须打印出保证金到账确认函作为保证金缴纳证明，按招标文件规定方式递交（采用纸质标书投标的将确认函原件随投标文件一同递交；采用电子标书投标的，将确认函扫描上传至标书指定位置）。

4. 投标单位在办理到账确认手续时，须登陆“e路阳光”交易系统或南京市公共资源交易中心网站获取投标保证金缴纳码。缴纳码的用途是将投标人所缴纳的款项与所要参加的招标项目（标段）进行关联，在办理保证金到账确认时须提供缴纳码，具体做法详见保证金代收代退业务指南和网上办理保证金到账确认手续的操作手册。

网上办理保证金到账确认手续操作手册下载地址：
http://ggzy.njzwfw.gov.cn/njggzy/infodetail/?infoid=07df58d5-b8b4-430b-98a8-727c2da2715f&categoryNum=005

采用纸质招标的可到南京市公共资源交易中心网站的通知公告栏搜索相关保证金条目。
