数字证书绑定操作手册

一.首先用超级用户登录供应商门户系统
输入用户名，密码登陆中国联通采购与招标网http://www.chinaunicombidding.cn/ 或http://www.cupb.cn/
然后点击供应商注册
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二.增加联系人信息。

1、单击“联系人”节点，进入联系人信息录入介面。
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2、单击“添加”按钮，录入联系人姓名、身份证号、登入账号、初始密码、负责区域等信息，完成后单击“保存”按钮。分支机构可填写供应商公司名称或内部分支机构名称，负责区域为对应联通相应区域。注意：子帐户联系人Email不能与超级用户登录的基本信息里的联系人Email相同，如相同则无法填写。可以先修改超级用户基本信息里的联系人Email，修改后必须提交审核，再填写子帐户联系人Email，或者直接更换Email填写。
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3、修改。在联系人界面，选中要修改的记录，单击“修改”按钮，界面进入可编辑状态，修改具体的内容，点击‘保存’按钮进行数据提交。

4、联系人的启用。

选择联系人，单击“启用”按钮。联系人状态显示为启用。

5、联系人的禁用。

选择联系人，单击“禁用”按钮。联系人状态显示为禁用。
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6、绑定证书。（首先必须把数字证书插在电脑的u口上）
选择一个联系人，单击“绑定证书”按钮，弹出“证书选择”对话框，选择证书，单击确定。
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输入证书的口令。
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证书绑定成功之后必须用新建立联系人登录系统，进行相应的网上交易。超级用户在联系人选项里可以增加多个联系人，每次用新的联系人进行电子交易时必须由超级用户重新绑定数字证书。增加联系人无需提交审核。
点击供应商注册





点击绑定证书








